盐城工业职业技术学院教职工请假审批单

申请时间：       年    月    日 

	部门（院系）
	
	本人手写签名
	
	政治面貌
	

	请假天数
	         年    月    日 至          年    月    日，共   天。

	请假原因
	

	外出地点
	          省         市（             县、              区）

	出行

交通方式
	(自驾  (高铁  (火车  (班车 (飞机  (其他                  
	联系方式
	

	二级学院

或处室意见
	(同意  (不同意
二级单位领导（签字）：                                      年   月   日

	人事、组织部门审批意见
	(同意  (不同意
人事处负责人（签字）：                                       年   月   日

组织部登记备案（签字盖章、非必备项）：                       年   月   日

	学校领导

审批意见
	(同意  (不同意
学校领导（签字）：                                           年   月   日 

	销假情况
	


中层干部需要组织部登记备案，请假规定详见《盐城工业职业技术学院教职工考勤管理办法》

盐城工业职业技术学院教职工请假审批意见反馈单（存根）

申请时间：       年    月    日
	部门（院系）
	
	姓名
	
	联系方式
	

	请假天数
	         年    月    日 至          年    月    日，共   天。

	请假原因
	

	外出地点
	          省         市（             县、              区）

	交通方式

信息
	(自驾  (高铁  (火车  (班车 (飞机  (其他                     


学


校


人


事


部


门


留


存





审批部门此处盖章








二级学院或处室留


存
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